
附件3
《年鉴》（2016）撰写要求
1. 撰写2016年1月1日至12月31日期间的有关情况，可依据实际情况前后略有延伸。
2. 直书其事，提供量化的内容。
3. 用第三人称，名称首次出现用全称。如学校、学院、黑龙江省。
4. 动词后少用“了”，避免“目前”“的”“此外”“积极”“圆满”“荣誉”“顺利”等词。 
5. 文字统一用宋体五号字，行间距固定值18磅，引号和引号之间禁用标点，文档和表格一律用Word排版。
6. 表格内文字统一用宋体小五号字，行间距1.5倍，表格外框粗细为1.0磅，内框为0.5磅。
具体撰写模板参考校团委2015年年鉴。
常用规范化词语
※1号楼、学生第一公寓、070411班
※国防“973”  “973”计划  “863”计划
※“一二•九”运动  五四运动
※“一提三优” “三海一核” “十二五” “985工程” “三育人” “一院一品”
※校园“一卡通” “哈军工” “现代舰船与深海工程国家优势学科创新平台”项目

※五一国际劳动节、2008—2012年、年内、2014年、二〇一四年
※96.60%、13.10万元～17万元、150千米～200千米、 400～500人  3 000余人 
※评出一等奖2项、二等奖5项、学生30人
※校学字〔2015〕2号
注：请于2017年4月21日（周五）17:00前将纸质版报送至主楼528室，电子版发至twnianjian2016@126.com（电子版文档命名请与编撰提纲一致）。
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