	岗位设置
	拟招职数
	岗位职责
	其它要求

	书记助理
	6
	协助书记开展相关工作。
	有较强文字写作能力及丰富学生干部工作经历

	办公室学生助管
	8
	协助开展值班接待、公文流转、会议筹备、来信来访、安全管理、资产管理、财务报销、调查研究等相关事务管理工作。 
	

	组织部学生助管
	8
	1.协助开展团情数据统计、组织关系接转、团费收缴等日常工作；
2.协助负责团日活动和品质团活的开展和监督；

3.协助开展全校共青团工作先进集体、个人评优表彰等管理、考核工作；

4.协助开展“军工英才”培训班、团支书培训、新生团课培训等培训组织、管理工作。
	

	宣传部学生助管
	8
	1.协助负责对外联系媒体；

2.协助负责校内宣传报道及其他日常工作；

3.协助开展阳光论坛讲座相关工作。
	

	社会实践部
学生助管
	8
	1.协助负责组织大学生社会实践活动；
2.协助负责组织大学生志愿服务活动；

3.协助负责组织“国际大学生雪雕大赛”；

4.协助负责开展“爱心”系列品牌活动；

5.协助负责组织研究生支教团开展工作；

6.协助负责指导校青年志愿者协会工作。
	

	学生科技创新中心

学生助管
	8
	1.协助大学生科研立项的组织工作、开展《大学生科创学刊》编纂、校稿及《学刊》日常工作； 

2.协助组织“启航行动”、“科创嘉年华”等校内外科普活动； 

3.协助校内科创竞赛认证、总结等相关工作；

4.协助校外参赛成绩认证、报销总结等相关工作； 

5.协助双创导航员、大学生特色公开课的开展等及双创委员的日常管理、考核； 

6.协助组织“五四杯”、“启航杯”及校外承办赛事工作； 

7.协助开展创新方法推广及TRIZ研究所日常工作。
	

	学生创业服务中心

学生助管
	8
	1.协助开展大学生创客工场相关工作；

2.协助开展创业教育学院教学工作及日常事务处理工作；

3.协助组织创业理论培训；

4.协助组织学生参加国内外各项创业赛事；

5.协助组织学生开展其它各项创业活动；

6.协助拓展联系校外见习就业基地，组织学生校外实训。
	

	学生助工
	12
	1.创新创业交流广场日常值班，展柜展品日常维护，创新创业类书籍管理，宣传品管理、宣传片播放，交流广场研讨区使用秩序、卫生环境维护等；

2.创新创业活动室日常值班、物资管理、安全检查及维护等工作。
	


校团委学生助管/学生助工岗位职数及岗位职责

